Раздел «Письмо»
Раздел содержит два задания с развернутым ответом.
Задание С1 - базового уровня. Задание С2 - высокого уровня. 
Максимум за успешное выполнение ДВУХ заданий раздела - 20 баллов. Рекомендуемое время на выполнение заданий этого раздела - 60 минут (20 минут - на первое задание С1 и 40 минут - на второе задание С2).
В первом задании (С1) вам надо написать личное письмо в страну изучаемого языка другу по переписке в ответ на его письмо, отрывок из которого приводится в задании. Требуемый объем 100-140 слов. Выполнение этого задания оценивается с точки зрения содержания, организации текста  и лексика и грамматика тоже будут  оцениваться с 2011 года. Максимум за успеш​ное выполнение этого задания - 6 баллов.

Во втором задании (С2) вам надо создать развернутое письменное высказывание с элемен​тами рассуждения по предложенной теме. Требуемый объем 200-250 слов. Выполнение этого задания оценивается сточки зрения содержания, организации текста, лексики, грам​матики, орфографии и пунктуации. Максимум за успешное выполнение этого задания -14 баллов.
Хотя оба задания обозначаются латинской буквой С (т. к. они являются заданиями с развер​нутым ответом), первое задание раздела (С1) - простое задание базового уровня (написание личного письма входит в школьную программу 9-го класса), а второе задание - сложное задание высокого уровня.
Золотые правила
1. Прежде всего следует внимательно прочитать инструкции к заданиям с особым вниманием к элементам, выделенным жирным шрифтом. Это поможет успешно выполнить задания С1 и С2.
2.  Стройте письменное высказывание согласно инструкции к заданию.
3.  Постарайтесь продемонстрировать в полной мере те умения, которые проверяются в данном виде задания.
4.  При выполнении заданий раздела «Письмо» важно соблюдать требуемый объем. Допустимое отклонение от заданного объема составляет 10%. Если в выполненном задании С1 менее 90 слов или в задании С2 менее 180 слов, то задание проверке не подлежит и оценивается в 0 баллов. При превышении объема более чем на 10% (в выполненном задании С1 более 154 слов, в задании С2 более 275 слов) провер​ке подлежит только та часть работы, которая соответствует требуемому объему, т. е. отсчитываются 140 слов от начала работы при проверке задания С1 и 2 50 слов - при проверке задания С2 и оценивается только эта часть работы.
5.  Тренируйтесь писать тексты нужного объема. Научитесь определять на глаз пример​ное число слов в тексте, разборчиво написанном вами. Напишите для тренировки несколько писем в 100 слов, запомните, сколько примерно слов умещается у вас в строке, во сколько примерно строк вы укладываетесь. Это поможет вам сориенти​роваться при создании письменного высказывания на экзамене и скорректировать объем текста.
6.  Помните, что считаются все слова, включая артикли и предлоги. Краткие формы глагола, например I’ve, I’m следует считать за одно слово. В личном письме адрес и дата включаются в общий подсчет слов.
7.  Старайтесь логически организовать ваш текст, деля его на абзацы. Графически показывать деление на абзацы можно по-разному. Можно делать небольшой отступ вправо в начале первой строки каждого абзаца - это традиционный способ. Можно не делать отступа, но начинать абзац с новой строки, оставляя лишнюю пустую стро​ку между абзацами. В любом случае важно, чтобы деление на абзацы было осмысленным, логичным и воспринималось зрительно.
8.  Выполните сначала задание С1. Оно не случайно стоит первым в этом разделе. Второе задание гораздо сложнее, и если вы начнете с него, то можете не успеть завершить ни одно из заданий. Важно правильно психологически настроиться и «расписаться»; рассматривайте первое задание как разминку для выполнения второго. Проверьте дома, при подготовке к экзамену, этот совет и проведите эксперимент: в один день выполните задания в рекомендуемом порядке, а в другой - начните с С2; сравните результаты и ваши ощущения.
9.  Постарайтесь точно изложить нужную информацию, выразить ваше личное мнение, точно описать эмоции и чувства; текст должен быть логичным и связным.
10.  Используйте разнообразную лексику, в том числе оценочную, и разные граммати​ческие структуры.
11.  При подготовке к экзамену внимательно прочитайте и проанализируйте критерии, по которым оценивается раздел «Письмо». Выполните задания данного раздела из демоверсии и попробуйте оценить себя по предложенным критериям.
12.  Не следует писать полный текст развернутых ответов в черновике. У вас не хватит времени их переписать. В черновике можно набросать план и/или записать ключе​вые слова.
13.  Пишите четко и разборчиво.
14.  Оставьте две-три минуты на проверку каждого задания.
Задание С1 - написание личного письма

•
Рекомендуемое время на выполнение этого задания - 20 минут. Не подгоняйте себя, не старайтесь сэкономить несколько минут на второе задание. Отнеситесь к заданию С1 серьезно, хотя оно и принесет вам в два раза меньше баллов, чем задание С2.
•         Прочитайте задание С1. «Не потеряйте» часть задания, которая дается после отрывка из письма зарубежного друга (этот отрывок называется «письмо-стимул», потому что оно служит вам стимулом для написания ответного письма).

•
Ваша задача - написать личное письмо, в котором вы ответите на вопросы друга и зададите ему (ей) свои вопросы (см. часть задания после письма-стимула). В письме вы должны:
- дать развернутое сообщение (ответить на все вопросы друга);
- запросить информацию {задать вопросы другу);

- использовать неофициальный стиль;
- соблюдать формат личного неофициального письма и нормы вежливости, принятые в стране изучаемого языка.

• Распределите рекомендованные 20 минут так:
- 2-3 минуты на анализ задания и составление плана ответного письма (на соответству​ющем иностранном языке, ни в коем случае не по-русски);

- 2-3 минуты на составление списка слов и выражений;
- 12-13 минут на написание письма;
- 2-3 минуты на проверку.
Не бойтесь потратить пять минут на обдумывание, составление плана и списка нужных выражений и словосочетаний - при таком подходе вам, фактически, надо будет просто превратить выражения и словосочетания в полные законченные предложения, и подроб​ный черновик вам не понадобится.
План вашего ответного письма должен исходить из письма-стимула. Прочитайте его вни​мательно и отметьте в черновике, о чем спрашивает вас друг - как правило, это три воп​роса, на которые надо будет ответить. Это уже целый абзац или два вашего письма - но не увлекайтесь, ведь есть верхний предел в 140 слов! Далее у вас в плане должен быть пункт о вопросах другу - отметьте в черновике, о чем должны быть эти вопросы.
Набросайте список полезных слов и выражений. Ваш лексический запас отдельно оце​нивается в этом задании, и без нужных слов мысль выразить невозможно. Не забудьте про связующие слова (союзы, вводные слова, местоимения и т. п.).
Не забудьте, что вы пишите личное письмо другу и поэтому следует соблюдать неофици​альный стиль! Особенно важно, чтобы обращение к другу, завершающая фраза и ваша подпись носили неофициальный характер.
Помните, что основная часть вашего письма должна логично делиться на абзацы. Абзацев должно быть не менее трех: в первом вы благодарите друга и, возможно, извиня​етесь за то, что долго не писали, во втором - отвечаете на вопросы друга, в третьем - зада​ете свои вопросы. Используйте фразы-мостики для соединения абзацев, например, пер​вый и второй абзацы можно соединить такой фразой: «В своем письме ты спрашиваешь меня о...».
Перечитайте еще раз письмо-стимул и сверьте его с вашим планом.
Вот и прошло пять минут, вы готовы приступить к написанию личного письма. Вспомните, как оформляется личное письмо на изучаемом иностранном языке: как пишутся адрес, дата, обращение, как они располагаются на странице. Не забудьте о завершающей фразе и подписи.

При выполнении задания С1 необходимо:

- обязательно раскрыть все пункты, которые обозначены в письме-стимуле в виде прямых или косвенных вопросов;
- задать три вопроса. Вопросы должны быть развернутыми и не должны дублировать друг друга. Постарайтесь дать разные типы вопросов;

избегать подробностей, не имеющих отношения к заданию, однако давать разверну​тые ответы с выражением собственного мнения и его аргументацией;

- помнить, что письмо имеет определенную структуру:  вступление,  главную часть и заключение;

- соблюдать правила оформления письма, принятые в стране изучаемого языка. Если вы сдаете английский язык, можно следовать либо британской, либо американской традиции, например в написании даты;
- помнить, что вы указываете СВОЙ адрес, а не адрес друга по переписке. По-английски вы можете написать полный адрес или краткий (только город и страна), важно пом​нить, что сначала пишется город, потом - страна;

помнить, что личное ответное письмо принято начинать с благодарности за получен​ное письмо. Можно добавить фразу, содержащую извинение за то, что долго не отве​чали -это добавление может быть очень кстати, если в вашем письме не хватает слов до требуемого объема;
- правильно разделить письмо на абзацы. Абзацы должны быть выделены;
- соблюдать логику изложения и помнить о связующих словах внутри и между абзацами;
- дать завершающую фразу и подпись (только имя) на отдельных строках.

Вы написали письмо. Теперь проверьте написанное, сверяя ваш текст с письмом-стиму​лом. Убедитесь, что вы:
- написали не менее 100 и не более 140 слов;

- дали ответы на все вопросы зарубежного друга, осветили все важные моменты;
- задали другу указанное в задании число вопросов (см. часть задания после письма- стимула) на обозначенную тему. Задали развернутые, не дублирующие друг друга вопросы разного типа;
- соблюли в письме неофициальный стиль и нормы вежливости, принятые в данной стране;
- указали ваш адрес и дату, правильно их расположив;

- использовали неофициальную, принятую в личном письме, форму обращения к другу, правильно расположив этот элемент письма;

- начали с упоминания о предыдущей переписке (благодарность за полученное письмо, извинение...);

- дали необходимую завершающую фразу;
- правильно подписали письмо (имя без фамилии) и правильно расположили свою подпись.
